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 نبذة شخصية
 

في تحليل البيانات، إدارة الأنظمة، وتصميم المحتوى الرقمي. قدرتي على أخصائي بيانات ومعلومات بخبرة واسعة 
دعم الفعاليات وتنفيذ المشاريع التعليمية والمهنية داخل الجامعات، إلى جانب مهارات تقنية متقدمة وحل المشكلات 

 .والعمل الجماعي

 

 الخبرات الوظيفية
 

 أخصائي بيانات ومعلومات

 حتى الآن – 2023 جامعة الأقصر –لمهني المركز الجامعي للتطوير ا

  إدارة النظام الإلكتروني الخاص بالمركز، بما يشمل متابعة تسجيلات الطلاب، توزيعهم على الدورات، واعتماد

 تسجيلاتهم.

 .إدارة صفحة الفيسبوك الرسمية الخاصة بالمركز ونشر المحتوى الترويجي بانتظام 

  بأنشطة وفعاليات المركز.تصميم المنشورات الإعلانية الخاصة 

 .إدخال وتحديث بيانات الطلاب الذين أتموا الكورسات على قاعدة البيانات لضمان الدقة والتنظيم 

 .الإشراف على تنظيم الكورسات بنظامي الأونلاين والأوفلاين 

 .توفير الدعم اللازم للفرق المختلفة للوصول إلى المعلومات بكفاءة وسرعة 

 هيز المتطوعين للمشاركة في الفعاليات والأنشطة، وضمان جاهزيتهم التامة.في إعداد وتج شاركت 

 1350حيث اجمالي حضور الطلاب شغل اكثر من  في تنظيم فعالية توزيع الشهادات الخاصة بالطلاب شاركت 

 .طالب

 في تنظيم الملتقى التوظيفي  شاركتCareer Expo هني على )أونلاين( التابع للمراكز الجامعية للتطوير الم

 مستوى جامعات مصر.

  التواصل مع مديري الشركات لمساعدتهم على التسجيل في منصة التوظيف الخاصة بالمراكز الجامعية

 للتطوير المهني.

 بحضور عدد كبير من الطالب يصل  في تنظيم الملتقى التوظيفي الأول لإقليم جنوب الصعيد )أوفلاين( شاركت

 .طلاب وخريجين 2462الي 

 تجهيز الطلاب للمشاركة الفعالة في كل من ملتقى التوظيف ي شاركت فCareer Expo  والملتقى التوظيفي

 لإقليم جنوب الصعيد.

 في تنظيم ثلاث موائد مستديرة ضمن فعاليات المركز. شاركت 

 في تنظيم فعاليات وأنشطة متعددة أبرزها: شاركت 
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UCCD Train ،Merry Christmas ،TRECS Study تحديد مستوى اللغة الإنجليزية المُقدم من الجامعة الأمريكية، ، اختبار
 بالإضافة إلى عدد من الورش والكورسات التدريبية المختلفة.

 

 مسؤول دعم تقني وتطوير محتوى رقمي

 حتى الآن – 2020 جامعة الاقصر –مركز المعلومات والبيانات بالإدارة المركزية 

 لاختبارات، التواصل معهم لتحديد مواعيد الاختبارات، وإنشاء مسؤول عن تسجيل بيانات المتقدمين ل

 .مجموعات تواصل لضمان سرعة وصول المعلومات

  مراقبة اختبارات المتقدمين والتأكد من صحة بياناتهم وتقديم الدعم الفني لهم في استخدام نظام

 .الاختبارات

  لتابع لمركز المعلومات، وضمان بمركز التدريب ا مراقبة امتحانات التحول الرقميالمشاركة في

 .سيرها بسلاسة ودقة

  تقديم الدعم الفني والإبداعي للإدارات والكليات من خلال تصميم المطبوعات والفيديوهات

 .التوضيحية التي تسهّل توصيل المعلومات وتنظيم الفعاليات

  السيستم بعد إدارة نظام تسجيل لقاح كورونا من خلال إدخال بيانات الموظفين والطلاب على

 .تلقيهم الجرعة

  تصميم صفحات إلكترونية باستخدام لغاتHTML وCSS  ،على الموقع الرسمي لجامعة الأقصر

 .وموقعي الدراسات العليا والتربية العسكرية

  إدارة لوحة تحكم "الأدمن" الخاصة بموقع الجامعة وموقع الدراسات العليا والتربية العسكرية، من

 .الأخبار والمحتوىخلال تحديث وإضافة 

  تقديم شروحات مبسطة لتسجيل وتفعيلMicrosoft Office 365  ،للطلاب وأعضاء هيئة التدريس

 .لتسهيل استخدام المنصة في العملية التعليمية

 2019 أكاديمية الأقصر للبحوث العلمية والتكنولوجية.

 

 التعليم
 

 2019 جامعة جنوب الوادي – التربية النوعيةبكالوريوس 

 التخصص : قسم تكنولوجيا التعليم

 تقدير : جيدجداً مع مرتبة الشرف

  



 الدورات التدريبية المعتمدة
 

  تدريبFCD (Foundation of Career Development) – 2024                    .الجامعة الأمريكية بالقاهرة 

  تدريبMLI (Management and Leadership Innovation) – 2024.                       الجامعة الأمريكية بالقاهرة 

  تدريبProject Management – 2024                                         .       الجامعة الأمريكية بالقاهرة 

  دورة إعداد مدربينTOT (Training of Trainers) – ،إبداع، والأقصر  مركز معتمدة من كريتيفيا

  2023                                                                                                                        .    ميةالرق

 

 

 الشهادات
 

  اللجنة الوطنية لاعتماد خدمات الإرشاد المهنيحصلت على الشهادة من – NCDA وذلك بعد استيفاء ،

 2025                    .الكفاءة في تقديم خدمات الإرشاد والتطوير المهنيالمتطلبات وإثبات 

 " شهادة إتمام دورة تدريبFacilitating Career Development Training "–  ساعة، معتمدة من  120مدتها

 2024                               (.NCDAالجامعة الأمريكية بالقاهرة والجمعية الوطنية للتطوير المهني )

 " شهادة إتمام دورة تدريبManagement and Leadership Innovation (MLI) "–  معتمدة من الجامعة الأمريكية

 2023                                                                                                     بالقاهرة.

 " شهادة إتمام دورةProject Management "–  معتمدة من الجامعة الأمريكية ومركز التعليم المستمر

(SCE   .)                                                                                                                            2023 

 ( شهادة اجتياز دورة إعداد مدربين معتمدينTOT )–  من كريتيفيا، إبداع، والأقصر معتمدة

  2023                                                                                                                              الرقمية.

           .2023                                                         افادة شكر تقدير من مركز تنمية القدرات 

  2022                                                                  جامعة الأقصر. –شهادة الموظف المثالي 

  2022              جامعة الأقصر. –شهادة مشاركة في المؤتمر السنوي الأول والثاني لكلية الألسن 

 2022                                      جامعة الأقصر.       – شهادة تقدير من المجلس القومي للمرأة 

  2021                                     جامعة الأقصر.          –شهادة تقدير من إدارة التربية العسكرية 

  شهادة الرخصة الدولية لقيادة الحاسب الآليICDL -                  .                                2019 

  2018                                     من منصة أكادوكس.                    2.0شهادة تكنولوجيا الويب 

                     .2016                                       شهادة تصميم وتطوير كتاب إلكتروني تفاعلي 

  



 

 اللغويةالمهارات 
 

  عربي 

 انجليزي 

 

 المهارات الرقمية
 

 

• Microsoft Office 365 (Word – Excel – PowerPoint) 

• Adobe Suite (Photoshop – Illustrator - After Effects) 

• Articulate Storyline 3 

• Quiz Creator 

• Course Lab 

• Power Director 

• Microsoft FrontPage 

 


